ANEXO 1

Regulamento das Coordenacdes de Area
(Aprovado pela Resolugcao CEPE-40/09, de 22/10/2009)

CAPITULO I - DA CONSTITUICAO E ORGANIZACAO

Art. 1° — A Coordenacdo de Area é um érgdo executivo e deliberativo, vinculado a
Unidade na qual se situa, encarregada de planejar, supervisionar e coordenar, em seu
proprio ambito, as atividades académicas e de gestdo dos recursos humanos,
materiais e financeiros, competindo-lhe, para esse fim, implementar as deliberagdes
da Assembléia de Coordenagdo de Area, da Congregagao de Unidade e dos demais
Orgdos Colegiados em sua linha hierdrquica.

Art. 2° — A Coordenacdo de Area é organizada por meio dos seguintes 6rgdos:

I - Assembléia de Coordenacao de Area, como instancia deliberativa;
IT - Coordenacao de Area, como instancia executiva;

IIT - Coordenagdo de Laboratérios, se houver laboratérios vinculados a Coordenagao
de Area.

Art. 3° - A Assembleia de Coordenagdo de Area, orgao responsavel pela gestao
colegiada da Coordenacdo de Area, € constituida por todos os servidores do quadro
permanente do CEFET-MG, lotados e em efetivo exercicio na Coordenacdao de Area.
(Alterado pela Resolucao CEPE-40/14, de 26 de novembro de 2014)

§ 1° - A Assembléia de Coordenagdo de Area tem seu funcionamento disciplinado
pelo Regulamento Geral dos Orgdos Colegiados do CEFET-MG.

§ 2° - Os docentes do quadro temporario do CEFET-MG, lotados e em efetivo
exercicio na Coordenacdo de Area, poderso, a critério da Assemblela de Coordenacao
de Area, ser convocados a participar das reunides da Assembléia.
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Art. 4° — A Coordenacao de Area serd dirigida por um Coordenador de Area, assistido
por Subcoordenador de Area.
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Paragrafo GUnico — O Coordenador de Area geré substituido, nos seus impedimentos
legais ou eventuais, pelo Subcoordenador de Area.

Art. 5° — O Coordenador de Area e seu respectivo Subcoordenador, apds eleitos,
serao nomeados pelo Diretor Geral, para um mandato de 02 (dois) anos, sendo
permitida uma reconducao.

CAPITULO II - DAS FINALIDADES
Art. 6° — A Coordenacdo de Area tem por finalidades:

I - promover a organizacdo, integracao e articulacao de docentes em torno de area de
conhecimento, de modo a possibilitar o desenvolvimento de suas atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

II - desenvolver, em seu ambito, a politica educacional e administrativa da Instituicao;

IIT - promover agbes visando assegurar condigdes adequadas de infra-estrutura
material e de recursos humanos para o desenvolvimento de atividades de ensino,
pesquisa e extensao;

IV - promover, estimular e apoiar a capacitacdao e o desenvolvimento dos servidores
nela lotados.

CAPITULO III - DAS ATRIBUICOES
SECAO I - Da Assembléia de Coordenacdo de Area
Art. 7° - A Assembléia de Coordenacdo de Area tem as seguintes atribuicdes:

I - elaborar e propor alteracdes nesse Regulamento, para posterior aprovacao pela(s)
instancia(s) competente(s);

II - aprovar diretrizes, normas e procedimentos para o planejamento, gestdo,
acompanhamento e avaliagao das atividades da Coordenacao de Area;

III - estabelecer normas e procedimentos, no &mbito da Coordenacdo de Area, para o
acompanhamento e avaliagdao das atividades de ensino, pesquisa, extensdo e
administracao desenvolvidas pelos servidores lotados na Coordenacgao de Area;

IV - estabelecer normas e procedimentos, no ambito da Coordenacao de Area, para o
acompanhamento e avaliacdo das disciplinas ofertadas sob responsabilidade da
Coordenacao de Area;

V - estabelecer normas e procedimentos para solicitagdes de afastamentos, concursos
publicos para servidores destinados a Coordenagdo de Area, férias e alocacdo de
atividades a servidores da Coordenacao de Area;

VI - apreciar editais para a realizacdo de concurso publico para provimento de vagas
de professor do quadro permanente para a Coordenagao de Area, bem como propor a



composicao de bancas examinadoras;

VII - aprovar a alocagdo de atividades didaticas aos docentes da Coordenacgdo de
Area;

VIII - estabelecer normas e procedimentos para o processo de escolha de
representantes da Coordenacdo de Area junto aos demais 6rgdos do CEFET-MG, nos
termos das normas institucionais vigentes;

IX - apreciar propostas de criagdo, transformagao, suspensdo e extingao de disciplinas
ofertadas sob responsabilidade da Coordenacao de Area;

X - apreciar solicitagdes dos Colegiados de Cursos para a elaboracao de pareceres
relativos as atividades e disciplinas ofertadas sob responsabilidade da Coordenagao de
Area;

XI - aprovar a oferta de disciplinas e turmas sob responsabilidade da Coordenagao de
Area;

XII - apreciar as questGes suscitadas pelo corpo discente matriculado nas disciplinas
ofertadas sob responsabilidade da Coordenacdo de Area, desde que ndo estejam
incluidas nas competéncias dos Colegiados de Cursos;

XIII - deliberar conclusivamente sobre quaisquer matérias relativas as atividades
académicas, desde que nao estejam incluidas na competéncia de outro o6rgdo
colegiado hierarquicamente superior;

XIV - apreciar acordos e convénios envolvendo participagdo de docentes e de
servidores técnico-administrativos da Coordenacdo de Area;

XV - apreciar e aprovar os planos de atividades dos monitores das disciplinas
oferecidas pela Coordenacao de Area;

XVI - apreciar e emitir pareceres sobre os relatérios semestrais de atividades dos
monitores;

XVII - deliberar sobre solicitacdes de remocdo de docentes e de servidores técnico-
administrativos;

XVIII - deliberar sobre a alocagdo e utilizagdo de recursos financeiros e materiais
destinados a Coordenacao de Area, inclusive em sua fase de planejamento;

XIX - aprovar, anualmente e individualmente, o plano de trabalho académico dos
docentes da Coordenacdo de Area, especn’lcando as atividades de ensino, pesquisa,
extensao e administracao a serem desenvolvidas;

XX - aprovar, individualmente, o relatério anual de atividades académicas dos
docentes da Coordenacdo de Area, observadas as normas institucionais vigentes;

XXI - aprovar, anualmente, o relatério de gestdo e a prestagdo de contas do
Coordenador de Area e do Coordenador de Laboratoério, observadas as normas
institucionais vigentes;

XXII - deliberar acerca de recursos e representacdes em matéria de sua competéncia;
XXIII - exercer a fiscalizagdao e o controle do cumprimento de suas deliberagoes.

Art. 8° - Das decisbes da Assembléia de Coordenacdo de Area caberd recurso a
Congregacdo de Unidade ou ao Orgdo Coleglado Especializado, de acordo com a
competéncia desses colegiados em relacdo a matéria em questao.

SECAO II - Da Coordenacdo de Area



Art. 9° — O Coordenador de Area tem as seguintes atribui¢des:

I - cumprir e fazer cumprir, no ambito de sua competéncia, as determinagdes contidas
no Estatuto, no Regimento Geral, bem como as normas editadas pelos Orgdos
Colegiados Superiores, pelos Org&os Colegiados Especializados, pela Congregacgao de
Unidade e pela Assembléia de Coordenacdo de Area;

IT - coordenar, supervisionar e fiscalizar as atividades de ensino, pesquisa, extensao e
administracao desenvolvidas pelos servidores lotados na Coordenagao de Area;

III - tomar decisdes ad referendum da Assembléia de Coordenacdo de Area, em
situagbes de emergéncia, submetendo-as a homologacdo da Assembléia de
Coordenacao de Area em sua primeira reuniao subsequente;

IV - desenvolver agdes visando promover a articulagdo e integracdo das atividades
desenvolvidas pelos servidores lotados na Coordenacgao de Area;

V - elaborar, para aprovacao da Assembléia de Coordenacao de Area, a proposta de
alocacao de atividades didaticas aos docentes da Coordenacao de Area;

VI - colaborar com as coordenacdes de curso na elaboracao dos horarios de aulas e
atividades didaticas, tendo em vista a utilizagdo das instalagdes fisicas da
Coordenacao de Area;

VII - implementar os atos relativos a vida funcional do pessoal docente e técnico-
administrativo da Coordenacdo de Area, observadas as normas institucionais vigentes;

VIII - zelar pela conservacdo do patriménio sob responsabilidade da Coordenagdo de
Area;

IX - apresentar, anualmente, a Congregacdo de Unidade, apds aprovados na
Assembléia de Coordenagao de Area, o programa de trabalho e a proposta de
orgamento para o exercicio seguinte;

- apresentar, anualmente, a Congregagdo de Unidade, apds aprovado na Assembléia
de Coordenacdo de Area, o relatdrio e a prestacdo de contas de sua gestdo;

XI - propor, a Congregacao de Unidade, agdes de suporte administrativo as atividades
académicas da Coordenacdo de Area;

XII - representar a Coordenacdo de Area nos d&mbitos da Instituicdo e da comunidade
local;

XIII - indicar o nome do Coordenador de Laboratério a Assembléia de Coordenacdo de
Area para homologacdo e posterior nomeacdo pelo Diretor Geral;

XIV - convocar e presidir as reunides da Assembléia de Coordenagdo de Area, nos
termos do Regulamento Geral dos Orgdos Colegiados e deste Regulamento;

XV - cumprir as demais atribuicdes explicitamente delegadas pela Assembléia de
Coordenacédo de Area.

Paragrafo Gnico - As atribuicOes relacionadas nesse artigo deverao ser exercidas de
forma complementar e subsididria as deliberacdes da Assembléia de Coordenagao de
Area e nunca de forma competitiva ou substitutiva a tais deliberacoes.

Art. 10 — O Subcoordenador de Area tem as seguintes atribuicdes:

I - substituir o Coordenador de Area em seus impedimentos eventuais ou legais;



II - auxiliar o Coordenador de Area na consecucdo de suas tarefas administrativas e
no desenvolvimento de acodes;

IIT - cumprir e fazer cumprir, no ambito de sua competéncia, as determinagoes
contidas no Estatuto, no Regimento Geral, bem como as normas editadas pelos
Orgdos Colegiados Superiores, pelos Orgdos Colegiados Especializados, pela
Congregacdo de Unidade e pela Assembléia de Coordenacdo de Area;

IV - cumprir as demais atribuigbes explicitamente delegadas pela Assembléia de
Coordenacdo de Area ou pelo Coordenador de Area.

Art. 11 - Dos atos da Coordenacdo de Area caberd recurso & Assembléia de
Coordenacdo de Area.

SECAO III - Da Coordenacgio de Laboratérios
Art. 12 - O Coordenador de Laboratdrios tem as seguintes atribuicoes:

I - elaborar projetos de instalacdao, ampliacdo, modernizacao e adequacao de
ambientes e laboratérios existentes, de modo a atender as demandas dos docentes;

IT - providenciar e acompanhar a realizacao de processos de aquisicao e manutencgao
de equipamentos, material permanente e de consumo para os laboratdrios;

IIT - zelar pelo bom uso dos laboratdrios por parte dos docentes e discentes e garantir
o cumprimento dos horarios de aulas e atividades praticas;

IV - registrar as ocorréncias relativas a utilizacdo dos laboratérios, comunicando-as a
Coordenacéo de Area;

V - executar outras atividades correlatas que |he forem atribuidas pela Coordenacao
de Area.

CAPITULO IV - DA ELEICAO DA COORDENACAO DE AREA

a. (Alterado

pela Resolugao CEPE- 40/14 de 26 de novembro de 2014)

Art. 13 - Poderdo candidatar-se ao cargo de Coordenador de Area os servidores que:

I - pertencerem ao quadro permanente do CEFET-MG e estiverem em efetivo
exercicio;

II - estiverem lotados na Coordenacdo de Area;
ITI - Possuirem titulo de nivel superior;
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IV - estiverem em regime de trabalho de 40 horas ou dedicagao exclusiva.

Art. 14 - O Coordenador de Arga e seu respectivo Subcoordenador serao eleitos pela
Assembléia de Coordenacao de Area.

§ 1° - A eleicdo para a Coordenacdo de Area ocorrera mediante a inscrigdo de chapa,
com indicagao do candidato a Coordenador de Area e seu respectivo Subcoordenador.

§ 2° — A votacdo para eleicdo da Coordenacdo de Area serd secreta e uninominal.

Art. 15 - A Assembléia de Coordenacdo de Area, observado o disposto no Art. 13 e
no Art. 14, estabelecera norma interna para regulamentar o processo para a eleigdo
do Coordenador de Area.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 16 — Os casos omissos e ndo previstos neste Regulamento das Coordenagdes de
Area do CEFET-MG serdo resolvidos, em primeira instancia, pela Assembléia de
Coordenacao de Area.

Art. 17 - Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacdao, revogadas as
disposicbes em contrario.

Prof. Flavio Antonio dos Santos
Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao



